
 

คู่มือการปฏิบัติงานท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลพระกลางทุ่ง 

 
  



 
 
 
 
 
 
 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินมีภารกิจในการส่งเสริมการด าเนินงานขององค์กรปกครอง 

ส่ วนท้อ ง ถ่ินทั้ งด้ าน ก ารบ ริห ารงก ารบ ริก ารส าธ ารณ ะนการ เงินก ารคลังก ารงบประมาณ 
การบริหารงานบุคคลและกิจการสภาประกอบกับมีจ านวนองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในแต่ละห่าง
จ านวนมาก มีบริบทท่ีแตกต่างกันจึงเข้าใจเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานท่ีแตกต่างกันไปในแต่ละพื้นท่ีท า

ใหก้ารปฏิบติังาน ของเจา้หนา้ท่ีมีเหตุขดัขอ้งและไม่มีประสิทธิภาพเท่าท่ีควร  
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินจึงได้จดัท าคู่มือปฏิบัติงานน้ีข้ึนโดยรวม จากกฎหมายและ   

ระเบียบท่ีเก่ียวขอ้งมาน าเสนอให้ครอบคลุมกระบวนงานขั้นตอนระยะเวลาในการด าเนินงานตลอดถึงช่อง
ทางในการให้บริการหรือติดต่อเพื่อเป็นการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีความเขม้แข็งและมี 
ประสิทธิภาพในการบริการประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 

  (นายสุทธิพงษ์ จุลเจริญ)    
อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
กระบวนงานแสดงการปฏิบัติงาน  

การจัดตั้งศูนยพัฒนาเดก็เล็กขององคกรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

 
องค์กรปกครองสวนทองถิ่นประสงคจะจัดตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

     ตองดําเนินการตามมาตรฐาน การดําเนนิงานศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
     ขององคกรปกครอง สวนทองถิ่น ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2559 
     ตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0816.4/ว 405 
     ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ 2560 

 
 
 

การดําเนินการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น และจังหวัด 
 (1) องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดเวทปีระชาคม เพื่อสํารวจ  
ความตองการของชุมชนในการจัดตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็ก โดยตองม ี 
จํานวนเด็กเล็กอาย ุ2-5 ปที่จะเขารับบริการในศูนยฯ ไมนอยกวา 20 คน  
(ยกเวนแตกรณีพื้นที่เสี่ยงหรือการคมนาคมไมสะดวก แตตองมีเด็กเล็ก  
ไมนอยกวา 15 คน) (2) องคกรปกครองสวนทองถิ่นตองมีอาคารศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
ที่เหมาะสมสําหรับจัดการศึกษา (เปนอาคารที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกอสรางเอง  
หรืออาคารที่ ไดรับการอนุญ าต จากหนวยงานอื่นๆ อยางถูกตองตามกฎหมาย)  
(3) องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําแผนดําเนินงานการจัดตั้ง 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในแตละดาน ไดแก แผนการสํารวจประชากร เด็กเล็ก  
อาย ุ2–5 ป แผนการรับนักเรียน และการจัดชั้นเรียน แผนการสรรหาบุคลากร 
ในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก และแผนการจัดตัง้ งบประมาณ  
(4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําโครงการและแผนดําเนินงาน  
ในการจัดตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็กเพื่อขอความเห็นชอบสภาทองถิ่น  
(5) เมื่อไดรับความเห็นชอบจากสภาทองถิ่นใหจัดตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
เรียบรอยแลว ใหจัดทําประกาศจัดตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็กและระเบียบ 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นวาดวยการดําเนินงาน ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  
(6)องคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการตามแผนการดาํเนินงานในการจัดตั้งศูนยฯ 
 เชน เปดรับสมัครนักเรียนรับสมัครบุคลากร ในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก เปนตน  
(7) องคกรปกครองสวนทองถิ่นรายงานการจัดตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
ใหอําเภอหรือจังหวัดแลวแตกรณีพรอมเอกสาร หลกัฐานประกอบที่รับรอง 
สําเนาทุกฉบับดังนี้  

(7.1) สําเนามติที่ประชุมประชาคมพรอม แบบสํารวจ จํานวน 1 ชุด  
(7.2) สําเนาการประชุมสภาทองถิ่นที่เห็นชอบใหจัดตั้ง  
        ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก จํานวน 1 ชดุ  
(7.3) สําเนาประกาศการจัดตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็ก จํานวน 1 ชุด  
(7.4) ทะเบียนเด็กนักเรียนและทะเบยีนบุคลากรผูดูแลเด็กวันเปด 
การเรียนการสอน จํานวน 1 ชุด  

(8) จังหวัดตรวจสอบการรายงานการจดัตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
พรอมเอกสารหลักฐานประกอบใหมีความถูกตองและครบถวนแลว 
รายงานใหกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กรณีตรวจสอบแลว เอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  
(1) กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นดําเนินการแจง้ จังหวัดให้
แจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการจัดส่งเอกสาร
หลักฐานการจัดตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็กเพิ่มเติม 
(2) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสง่เอกสารหลักฐาน เพิ่มเติมให้
อําเภอหรอืจังหวัดแลว้แตก่รณีและจังหวัด รวบรวมส่งให้กรม 
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นตรวจสอบ อีกครั้งหนึ่ง 

การดําเนินการของ กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ่นดําเนินการ
ตรวจสอบการรายงาน การ
จัดตั้งศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก และ 
ความถูกตอ้งครบถ้วนของ
เอกสาร  
หลักฐานประกอบ 

กรณีตรวจสอบแลว้ เอกสารถกูต้องครบถว้น 
(1) กรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถิน่ดําเนินการเพิ่ม 
ข้อมูล ศนูย์พัฒนาเดก็เลก็ทีจ่ัดตั้งใหม่ในระบบ
สารสนเทศทาง การศกึษาศูนย์พัฒนาเดก็เลก็ของ 
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ccis)  
(2) มีหนังสือแจ้งจังหวัดเพื่อแจ้งให้องคก์รปกครอง 
สวนทอ้งถิน่ทราบวา่กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิน่
ได้ดําเนินการเพิ่มข้อมลูศูนย์พัฒนาเดก็เลก็ที่จัดตั้งใหม่
ในระบบสารสนเทศทางการศกึษาศูนย์พัฒนาเดก็เลก็
ขององคก์รปกครองสวนทองถิน่ (ccis) แล้ว 

การดําเนินการของอค์กรปกครองส่วนทองถิ่น  
องค์กรปกครองส่วนทองถิ่นจะสามารถดําเนินการบันทึกข้อมูล  
จํานวนเด็กนกัเรียนในระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนย์พัฒนา 
เด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนทองถิ่น (ccis) ไดต้ามระยะเวลา 
 ที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนด ปีละ 2 ครั้ง ดังนี้  
(1) ครั้งที่ 1 ประมาณเดือนพฤษภาคม - มิถุนายน ของทุกปี  
(2) ครั้งที่ 2 ประมาณเดือนพฤศจกิายน ของทุกป ี

ภายใน 15 วนั 

ภายใน 15 วนั 

ภายใน 15 วนั 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

การดําเนินการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และจังหวัด  
(1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดเวทปีระชาคมในพื้นที่ หรือตาํบลเดิมที่ศูนย์
ตั้งอยู่มีความต้องการใหย้้าย/รวมศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กหรือไม่  เพื่อสาํรวจความ
คิดเห็นของชุมชน และมติที่ต้องการ  
(2) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทําแผนการย้าย/รวมศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็ก โดย
กําหนด วันยา้ย/รวมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ให้ชัดเจน  
(3) คณะกรรมการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กนาํเร่ืองเสนอต่อ หน่วยงานต้นสังกัด
ตามลําดับ เพื่อให้ผูบ้ริหารองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นพิจารณาเสนอขอความ
เห็นชอบจากสภาทอ้งถิ่น 
 (4) เมื่อสภาท้องถิ่นให้ความเห็นชอบในการย้าย/รวม ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
เรียบร้อยแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น จัดทําประกาศยา้ย/รวมศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก  
(5) กรณีรวมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ให้องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นพจิารณา
คัดเลือกหัวหน้าศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจากศูนย์ที่ย้าย/รวมที่มีความรู้ความสามารถ 
และเหมาะสม เพือ่มอบหมา ใหป้ฏิบัตหิน้าที่ในตําแหน่งหัวหน้าศูนยพ์ัฒนาเด็ก
เล็ก  
(6) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรายงานการย้าย/รวมศูนย์ พัฒนาเด็กเล็กให้
อําเภอหรอืจังหวัดแลว้แต่กรณี พร้อมเอกสาร หลักฐานประกอบที่รับรองสําเนา
ทุกฉบับ ดังนี้  
(6.1) สําเนามติที่ประชุมประชาคมพร้อมแบบสํารวจ จาํนวน 1 ชุด  
(6.2) สําเนามติการประชุมสภาทอ้งถิ่นที่เห็นชอบ ให้ยา้ย/รวมศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็ก จํานวน 1 ชุด 
(6.3) สําเนาประกาศการย้าย/รวมศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็ก จาํนวน 1 ชุด  
(6.4) ทะเบียนเด็กนักเรียน จาํนวน 1 ชุด  
(6.5) ทะเบียนบุคลากรผู้ดูแลเด็ก จาํนวน 1 ชุด  
(7) จังหวัดตรวจสอบการรายงานการยา้ย/รวมศูนยพ์ัฒนา เด็กเล็กขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พร้อมเอกสารหลักฐาน ประกอบให้มีความถูกต้อง และ
ครบถ้วน แล้วรายงาน ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ประสงคจ์ะย้าย/รวมศนูย์พัฒนาเด็กเล็กตอ้ง
ดําเนนิการตามมาตรฐานการดําเนินงาน ศนูย์พัฒนาเดก็เล็กขององคก์ร
ปกครองสว่นทองถิ่น ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 ตามหนังสอื 
กรมสง่เสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0816.4/ว 405  
ลงวันที ่22 กมุภาพันธ 2560 

กระบวนงานแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน การยาย/รวมศูนยพัฒนา
เด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

กรณีตรวจสอบแลว เอกสารไมถูกตองหรือไมครบ 

   1) กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นดําเนินการแจงจังหวัด 
ใหแจงองคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการจัดสงเอกสาร 
หลักฐานการย้าย/รวมศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเพิ่มเติม 
2) องคกรปกครองสวนทองถิ่นสงเอกสารหลักฐาน 
 ํอําเภอหรอืจังหวัดแลว้แตก่รณี และจังหวัดรวบรวม 
รวบรวมส่งให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นตรวจสอบอกีครั้งหนึ่ง 

 

การดําเนินการของกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น ดําเนินการตรวจสอบการรายงาน การ   
ย้าย/รวมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก และ ความถูกต้อง 

ครบถ้วนของเอกสาร หลักฐานประกอบ 

กรณีตรวจสอบแล้วเอกสารถกูต้องครบถ้วน  
(1) กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นดําเนินการเพิ่มข้อมูล ศูนยพ์ัฒนา
เด็กเล็กที่ย้าย/รวมในระบบสารสนเทศ ทางการศึกษาศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็ก
ขององค์กรปกครอง ส่วนทอ้งถิ่น (ccis) 
(2) มีหนังสือแจง้จังหวัดเพือ่แจง้ให้องค์กรปกครอง ส่วนทอ้งถิ่นทราบวา่
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ไดด้ําเนินการเพิ่มข้อมูลศูนยพ์ัฒนาเด็ก
เล็กทีย้าย/รวม ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็ก 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ccis) แล้ว 

การดาํเนินการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
จะสามารถดาํเนินการบนัทึกขอ้มูล จาํนวนเด็กนกัเรียนในระบบสารสนเทศ
ทางการศึกษาศูนยพ์ฒันา เด็กเล็กขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (ccis)       
ไดต้ามระยะเวลา ท่ีกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ินกาํหนด ปีละ 2 คร้ัง 
 ดงัน้ี (1) คร้ังท่ี 1 ประมาณเดือนพฤษภาคม - มิถุนายน ของทุกปี 
         (2) คร้ังท่ี 2 ประมาณเดือนพฤศจิกายน ของทุกปี 
 
 
 
 
 
 

ภายใน 15 วนั 

ภายใน 15 วนั ภายใน 15 วนั 
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กระบวนงานแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน การยุบเลิกศูนยพัฒนาเด็กเล็กของ           
องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประสงคจ์ะยบุเลิกศูนย์
พฒันาเด็กเล็กตอ้งด าเนินการตามมาตรฐานการ

ด าเนินงาน ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 ตาม
หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 

0816.4/ว 405 ลงวนัท่ี 22 กุมภาพนัธ์ 2560 

การดาํเนินการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน และจงัหวดั 
(1) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัเวทีประชาคมในพ้ืนท่ี 
หรือตาํบลเดิมท่ีศูนยต์ั้งอยูมี่ความตอ้งการให้ยบุเลิก 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กหรือไม ่เพื่อสาํรวจความคิดเห็นของชุมชน 
และมติท่ีตอ้งการ 
(2) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัทาํแผนการยบุเลิก 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก แผนบุคลากรท่ีไดรั้บผลกระทบ โดยให้มีผล 
เม่ือส้ินสุดปีการศึกษานั้น 
(3) เม่ือสภาทอ้งถ่ินใหค้วามเห็นชอบในการเปล่ียนช่ือ 
และแผนบุคลากรท่ีไดรั้บผลกระทบ เสนอผูบ้ริหารองคก์ร 
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินเพื่อเสนอขอความเห็นชอบจากสภาทอ้งถ่ิน 
(4) เม่ือสภาทอ้งถ่ินให้ความเห็นชอบในการยบุเลิก 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กเรียบร้อยแลว้ ให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน จดัทาํ
ประกาศยบุเลิกศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก 
(5) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินรายงานการยบุเลิก ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กให้
อาํเภอหรือจงัหวดัแลว้แต่กรณี พร้อมเอกสาร หลกัฐานประกอบท่ีรับรอง
สาํเนาทุกฉบบั ดงัน้ี 
(5.1) สาํเนามติท่ีประชุมประชาคมพร้อมแบบสาํรวจ จาํนวน 1 ชุด  
(5.2) สาํเนามติการประชุมสภาทอ้งถ่ินท่ีเห็นชอบ 
ให้ยบุเลิกศูนยพ์ฒันาเด็กเลก็ จาํนวน 1 ชุด  
(5.3) สาํเนาประกาศการยบุเลิกศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กจาํนวน 1 ชุด  
(5.4) แผนบุคลากรท่ีไดรั้บผลกระทบ จาํนวน 1 ชุด  
(6) จงัหวดัตรวจสอบการรายงานการยบุเลิกศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พร้อมเอกสารหลกัฐาน ประกอบให้มีความถูกตอ้ง และ
ครบถว้น แลว้รายงาน ให้กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน 
 

กรณีตรวจสอบแลว้ เอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 
(1) กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นดําเนินการ 
แจงจังหวัดใหแจงองคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการ 
จัดสงเอกสารหลักฐานการยุบเลิกศูนยพฒันาเด็กเล็กเพิ่มเติม 
(2) องคกรปกครองสวนทองถิ่นสงเอกสารหลักฐาน 
เพิ่มเติมใหอําเภอหรือจังหวัดแล้วแตก่รณี และจังหวัด 
รวบรวมสงใหกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นตรวจสอบอกีครั้งหนึ่ง 

การดําเนินการของกรมส่งเสริม 

การปกครองส่วนท้องถิ่น 

ดําเนินการตรวจสอบการรายงานการยุบเลิก
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก และความถูกต้อง 

ครบถ้วน ของเอกสารหลักฐานประกอบ 

กรณีตรวจสอบแลว เอกสารถูกตองครบถวน 
(1) กรมส่งเสริมการปกครองทองถิ่นดําเนินการเปลี่ยนแปลง 
แกไขข้อมูลศูนย์พัฒนาเด็กเล็กที่ยุบเลิกในระบบสารสนเทศ 
ทางการศึกษาศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถิ่น(ccis) 
(2) มีหนังสือแจงจังหวัดเพื่อแจ งใหองคกรปกครองสวนทองถิ่ทราบวา่ 
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นได้ดําเนินการแกไขขศูนยอมูลพัฒ นา
เด็กเล็กที่ยุบเลิกในระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนย พัฒ 
นาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถิ่นccis) แล้ว 

ภายใน 15 วนั 

ภายใน 15 วนั ภายใน 15 วนั 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

กระบวนงานแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน การเปลี่ยนชื่อศูนยเด็กเล็ก
ขององคพัฒนาองค์กรปกครองสวนทองถิ่น 

 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นประสงคจะเปลี่ยนช่ือ 

   ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกดัของตนเอง 
 

การด าเนินการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น และจังหวัด 
(1) องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดเวทีประชาคมในพ้ืนท่ี 
หรือตําบลเดมิที่ศูนยตั้งอยู วามีความตองการใหเปลี่ยนช่ือ 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กหรือไม เพื่อสํารวจความคดิเห็นของชุมชนและมติ
ที่ตองการ 
(๒) นําผลการประชาคมเสนอผบูรหิารองคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นเพื่อเสนอขอความเห็นชอบจากสภาทองถิ่น 
(3)เมื่อสภาทองถิ่นใหความเห็นชอบในการเปลี่ยนช่ือศูนยพัฒนา เด็ก
เล็กเรียบรอยแลวใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําประกาศ 
การเปลีย่นช่ือศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
(4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นรายงานการเปลี่ยนช่ือศูนยพัฒนาเด็ก 
เล็กให้อําเภอหรือจังหวัดแลวแตกรณีพรอมเอกสาร หลักฐานประกอบ
ที่รับรองสําเนาทุกฉบับ ดังนี้ 
(4.1) สําเนามติที่ประชุมประชาคมพรอมแบบสํารวจ จํานวน 1 ชุด 
(4 .2) สําเนามติการประชุมสภาทองถิ่นที่เห็นชอบ 
ใหเปลี่ยนช่ือศูนยพัฒนาเด็กเล็กจาํนวน1ชุด 
(4.3) สําเนาประกาศการเปลีย่นช่ือศูนยพัฒนาเด็กเล็กจํานวน 1 ชุด 
(5) จังหวัดตรวจสอบการรายงานการเปลีย่นช่ือศูนย ์
เด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถิ่นอมเอกสารหลักฐานพรอม 
ประกอบใหมีความถูกตองและครบถวนแลวรายงาน 
กรมสงเสรมิการปกครองทองถิ่น 

กรณีตรวจสอบแล ว เอกสารไมถูกต องหรือไมครบ 
(1) กรมส งเสริมการปกครองทองถิ่นดําเนินการแจง้จงัหวดั 
ให แจงองค กรปกครองสวนท องถิ่นดําเนินการจัดสง่
เอกสาร 
หลักฐานการเปลีย่นชื่อศูนย พัฒนาเดก็เล็กเพิ่มเติม 
(2) องค รปกครองสวนท องถิ่นสงเอกสารหลักฐาน
เพิ่มเติม 
ให อําเภอหรือจังหวัดแลวแต กรณี และจังหวัดรวบรวมส
งให ้
กรมส งเสริมการปกครองทองถิ่นตรวจสอบอีกครั้งหนึ่ง 

การด าเนินการของ 
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นดําเนินการตรวจ 

สอบการรายงานการเปลี่ยนช่ือ 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กและความถูกตอ้ง ครบถวน 

ของเอกสารหลักฐานประกอบ 

กรณีตรวจสอบแลว เอกสารถกูตองครบถวน 
(1 ) กรมสงเสริมการปกครองท้องถิ่นดําเนินการ 
เปลี่ยนแปลงแกไขขอมูลศูนยพัฒนาเด็กเล็กท่ีเปลีย่นช่ือ 
ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นccis 
(2) มีหนังสือแจงจังหวัดเพื่อแจงใหองคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นทราบว่ากรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ไดดําเนินการแกไขขศูนยอมูลพัฒนาเด็กเล็กท่ีเปลีย่นช่ือ 
ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นccisแล้ว 
 
 

ภายใน 15 วนั 

ภายใน 15 วนั 

ภายใน 15 วนั 



  



 
 


